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TRABALHO, SOLIDARIEDADE E SEGURANGA SOCIAL

Santa Casa da Misericordia de Lisboa

Aviso n.° 9676/2021

Sumério: Regulamento de Creditagdo da Escola Superior de Saude do Alcoitdo, de que a Santa
Casa da Misericordia de Lisboa é a entidade instituidora.

Dando cumprimento ao disposto no n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, torna-se publico, nos
termos constantes do anexo ao presente aviso, o “Regulamento de creditagdo da Escola Superior
de Saude do Alcoitdo”, aprovado para a Escola Superior de Saude do Alcoitdo, pela sua entidade
instituidora, a Santa Casa da Misericordia de Lisboa, através de Deliberagdo da Mesa, tomada na

150.2 Sessao Ordinaria, de 11 de marco de 2021.
5 de maio de 2021. — A Secretaria-Geral, Maria José Cabral de Almeida.

Regulamento de Creditagdao da Escola Superior de Saude do Alcoitdao

Artigo 1.°
Comissao de Creditagao da ESSAlcoitao

Ao abrigo do disposto no artigo 45.° e seguintes do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, a Comisséo de Creditacao da
Escola Superior de Saude do Alcoitao (ESSAlcoitao), € o 6rgao que coordena o desenvolvimento
do processo de creditagao na ESSAlcoitao.

Artigo 2. °
Competéncias
1 — Compete a Comissao de Creditagdo desenvolver os seguintes procedimentos:

a) Atribuicao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitdo, de créditos pela formagao realizada no
ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes de grau em instituicbes de ensino su-
perior nacionais e estrangeiras, quer a obtida no quadro da organizag&o decorrente do Processo
de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Atribuigao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitdo, de créditos pela formagao realizada no
ambito de cursos técnicos superiores profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do
ciclo de estudos;

c¢) Atribuicao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitdo, de créditos pelas unidades curriculares
realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, até ao limite de 50 %
do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Atribuigao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitdo, de créditos pela formagao realizada no
ambito de cursos nao conferentes de grau académico em instituicbes de ensino superior nacionais
ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Atribuicao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitdo, de créditos pela formagao realizada no
ambito dos cursos de especializagao tecnoldgica até ao limite de um tergo do total de créditos do
ciclo de estudos;

f) Atribuicao, nos ciclos de estudos da ESSAIcoitéo, de créditos por outra formagao ndo abran-
gida pelas alineas anteriores, até ao limite de um tergo do total de créditos do ciclo de estudos;
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g) Atribuicao, nos ciclos de estudos da ESSAlcoitao, de créditos pela experiéncia profissional
até ao limite de 50 % dos créditos de cursos técnicos superiores profissionais nas situagdes em
que o estudante detenha mais que cinco anos de experiéncia profissional devidamente compro-
vada;

h) Atribuigéo, nos ciclos de estudos da ESSAIcoitdo, de créditos pela experiéncia profissional
devidamente comprovada, até ao limite de um terco do total de créditos do ciclo de estudos, sem
prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — Aatribuigdo de créditos ao abrigo das alineas d) a h) do niumero anterior, ndo pode exceder
dois tergos do total de créditos do ciclo de estudos.

3 — Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, os limites a creditagao fixados
pelos numeros anteriores referem-se ao curso de mestrado mencionado na alinea a) do n.° 1 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto.

4 — S&o nulas as creditagdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 quando as instituigdes estrangeiras em
que a formagao foi ministrada nao sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do Estado
respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1
da Convengéo sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao Ensino Superior na Regiao
Europa, aprovada, para ratificacdo, pela Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 25/2000 de
30 de marcgo;

b) Que excedam os limites fixados nos n.*1 e 2.

5 — Aatribuicao de créditos ao abrigo das alineas g) e h) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

6 — A valorizagdo, na ESSAIcoitdo, de formagéao obtida fora do pais ao abrigo do programa
Erasmus, € sujeita a um processo proprio, nao se incluindo no processo de creditagéo agora regulado.

Artigo 3.°
Nomeacgao e composigdo da Comissao de Creditagao

1 — A Comisséo de Creditagao € proposta pelo Conselho de Gestdo a Mesa da Santa Casa da
Misericordia de Lisboa (SCML), ouvido o Conselho Técnico-Cientifico e tera a seguinte composicao:

a) Por ineréncia de fungdes, o Coordenador de cada Departamento;

b) Um elemento proposto por cada Departamento;

¢) Um docente designado pelo Conselho de Gestéo, ouvido o Conselho Técnico-Cientifico,
que presidira aos trabalhos, e que sera substituido nas suas faltas ou impedimentos pelo docente
mais antigo da categoria mais elevada presente na reunio.

2 — A Comissao de Creditagdo podera ainda solicitar ao Conselho de Gestédo o recurso a
outros docentes da ESSAIcoitao, para instrugdo de processos € para a elaboragdo de pareceres
se, face ao volume de requerimentos apresentados, tal for julgado necessario, facto que, como a
decisdo do Conselho de Gestao, deve ficar registado em ata.

3 — Os elementos a que se refere o numero anterior so6 terdo direito de voto relativamente
aos processos que instruam.

4 — O Diretor dos Servigos Académicos e Administrativos ou um colaborador por ele proposto,
tera como fungao secretariar a Comissao de Creditacao e as suas reunides, nao tendo direito de voto.

5 — A Comissao de Creditagdo € nomeada por um periodo de trés anos. Compete ao Con-
selho de Gestéao, no fim de cada mandato, propor a Mesa da SCML a renovacéo do mandato ou a
substituicdo dos elementos que compéem a Comissao de Creditagéo.
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Artigo 4.°
Funcionamento da Comissao

1 — Para cada processo de creditacao sera designado, pela Comissao de Creditagéo ou, por
sua delegagéo, pelo Presidente, um relator. A designagao implica a audigéo prévia do Coordenador
do Departamento em questao e recai sobre membros que pertengam a area cientifica relacionada
com o processo de creditacdo em questao.

2 — Ao relator compete analisar toda a documentagéo que Ihe for remetida e desenvolver as
diligéncias necessarias a elaboragao de um parecer. O parecer elaborado pelo relator € submetido
a reunido da Comissao de Creditagdo, na qual sera emitida uma deliberagdo sobre o processo.

3 — As reunides da Comissao de Creditacdo sdo convocadas com o minimo de 24 horas de
antecedéncia pelo seu Presidente ou, nas suas faltas e impedimentos, pelo Diretor da ESSAlcoi-
tdo. Neste ultimo caso sob proposta de, pelo menos, dois elementos da Comissao de Creditagao.

4 — A Comissao de Creditagdo s6 podera reunir validamente quando estiverem presentes
metade dos elementos em funcdes.

5 — Da ordem de trabalho das reuniées da Comissao de Creditacéo, constara obrigatoriamente
a lista dos processos a analisar.

6 — De cada reunido sera elaborada uma ata, que so6 se torna valida quando assinada por
todos os presentes e que sera sujeita a ratificacdo do Conselho Técnico-Cientifico e que, depois
de aprovada pelo Conselho de Gestao, sera comunicada ao requerente.

7 — A Comisséao de Creditacao pode delegar no Presidente a realizagado, entre reunides, de
atos processuais que facilitem o cumprimento dos prazos estabelecidos.

8 — O exercicio de fungdes na Comissao de Creditagdo € remunerado através de senhas de pre-
senca, a definir pelo Conselho de Gestéao.

Artigo 5.°

Deliberagées

1 — As deliberagbes da Comissdo de Creditagdo sao tomadas por maioria simples, sendo
que, no caso de empate na votagdo, o docente que estiver a presidir a reunido tera direito a usar
o voto de qualidade.

2 — As deliberagdes indicam as unidades curriculares dos planos de estudos as quais € dada
creditagdo, bem como as respetivas classificagdes, de acordo com as regras adiante definidas.

3 — Quando se trate de unidades realizadas em estabelecimentos de ensino superior por-
tugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificagdo atribuida pelo
estabelecimento de ensino superior no qual foram realizadas.

4 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas devera ser:

a) A classificagao atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando este
adote a escala de classificagdo portuguesa;

b) A classificagao resultante da conversao proporcional da classificagéo obtida para a escala
de classificagao portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma
escala diferente desta.

5 — Quando se trate da creditagédo de unidades curriculares frequentadas em ciclo de estudos
conferente de grau, ndo havendo tabela de conversao aprovada pelos 6rgaos competentes da
ESSAIlcoitdo que regulem a transigéo, sera atribuida a todas as unidades curriculares creditadas
a média final da formag&o obtida naquele ciclo de estudos.

6 — No caso de formacdo sem classificagdo, o numero de créditos a conceder devera ter
como limite maximo 0,5 ECTS/15 horas.

7 — Nos processos de reconhecimento de experiéncia profissional e/ou de outra formagao, a clas-
sificagao sera atribuida com respeito pelo estabelecido nos artigos 16.° e 17.° do Decreto-Lei n.° 42/2005
de 22 de fevereiro, devendo a Comissao de Creditagéo atribuir uma classificagdo qualitativa e, poste-
riormente, fixar a sua expressao quantitativa, recorrendo ao artigo 17.° do diploma atras mencionado.
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Artigo 6.°
Processo de creditagao
1 — O processo de creditagao, obedece aos seguintes requisitos:

a) A creditagdo sera requerida ao Diretor da ESSAIcoitdo, que remete a documentagao ao
Nucleo de Servigos Académicos e Administrativos, devendo o requerimento mencionar, obrigato-
riamente, as habilitagdes cuja creditagdo se requer e o objetivo com que esta é requerida, segundo
formulario proprio e que sera acompanhado com o(s) documento(s) comprovativo(s) da aprovagao
nas habilitagdes de que se requer creditacio e respetiva classificacao, se atribuida;

b) De cada um dos processos recebidos no Nucleo de Servigos Académicos e Administrativos,
sera de imediato feita notificacdo ao respetivo Coordenador de Departamento, ou seu substituto,
com conhecimento ao Presidente da Comissao;

c¢) Os processos ficarao sempre a guarda do Nucleo de Servigos Académicos e Administrativos,
que procedera ao registo de saida e de entrada, cada vez que um dos membros da Comisséao de
Creditagao os requisitar para consulta.

2 — Tratando-se de pedido de creditacdo de formagao obtida noutra instituicdo de ensino supe-
rior, devera o requerente entregar, adicionalmente, os programas das unidades curriculares em que re-
quer a creditacao, assim como outros documentos que julgue necessarios para apreciagédo do pedido.

3 — Tratando-se de requerimento de reconhecimento de experiéncia profissional e/ou de outra
formacao, devem também ser apresentados os seguintes documentos:

a) Curriculum vitae elaborado de acordo com o modelo europeu, com uma descrigdo porme-
norizada das fungdes desempenhadas e/ou da formagao pds-secundaria obtida pelo requerente;

b) Documentos comprovativos das fungdes desempenhadas e duragdo das mesmas;

c¢) Certificados de habilitagdes académicas autenticados e certificados ou comprovativos au-
tenticados da formagao obtida pelo requerente;

d) Cartas de referéncia adequadas para avaliagdo das situagdes em analise;

e) Outros elementos que o requerente considere relevantes para apreciagao pela Comissao
de Creditacdo, nomeadamente estudos, relatérios e outros trabalhos produzidos.

4 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

Artigo 7.°
Prazos

1 — A Comissao de Creditacao devera proferir as suas deliberagdes no prazo maximo de
30 dias consecutivos, a contar da data de entrada do pedido.

2 — O prazo referido no numero anterior, é alargado para 60 dias consecutivos no caso de a
Comissao de Creditagdo adotar o procedimento excecional referido no n.° 5 do artigo 2.° do pre-
sente regulamento.

3 — Com a entrada do pedido de creditagao, suspende-se o0 pagamento de propinas. A situa-
¢ao sera regularizada logo apos o deferimento ou indeferimento do pedido, ndo havendo, neste
ultimo caso, lugar ao pagamento de multa por atraso.

4 — No caso de a Comissao de Creditagao solicitar mais informagao ao requerente, a conta-
gem do prazo fica suspensa até a entrega dos documentos solicitados.

5 — Os requerimentos deverao ser remetidos ao Nucleo de Servigos Académicos e Adminis-
trativos, dentro dos seguintes prazos:

a) Até 30 dias uteis apos matricula e inscrigdo no respetivo curso para os novos estudantes
ou situagdes de reingresso e mudanga de par instituicao/curso;
b) Até 30 dias uteis apos o inicio do ano letivo, para os restantes estudantes.
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6 — Os pedidos extemporaneos serao rejeitados.
7 — Os pedidos de creditagdo séo objeto de pagamento de emolumentos segundo tabela
propria, aprovada pela Mesa da SCML sob proposta do Conselho de Gestéo.

Artigo 8.°
Parametros de aplicagao

1 — O processo de creditacdo devera ser desenvolvido tendo em consideragao o nivel e a
origem dos créditos e a area cientifica na qual foram obtidos, podendo a ESSAlIcoitdo, quando
necessario recorrer a colaboragéo do estabelecimento de ensino de origem.

2 — As normas reguladoras de pedidos de creditagao sao aplicadas, com as devidas adapta-
¢des, a todos os pedidos de creditagao, incluindo os requeridos por estudantes colocados através
dos concursos especiais ou por estudantes colocados ao abrigo de programas de intercambio.

3 — A creditacdo devera também ter em consideragdo o seguinte:

a) Numero de horas de formagao;

b) Programa da formacgéao e formadores envolvidos;

c) Area cientifica em que se insere a formag&o obtida;

d) Forma de avaliagédo do curso: avaliagao de conhecimentos traduzidos numa classificagédo
quantitativa, qualitativa, sé de frequéncia, com aproveitamento.

Artigo 9.°
Efeitos da creditagao
1 — A creditacao:
a) Nao é condicao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos:

b) So produz efeitos apds a admissao no ciclo de estudos e para esse mesmo ciclo.

2 — A creditacao confere ao estudante a dispensa de inscricdo e aprovacao nas unidades
curriculares indicadas pela Comisséo de Creditagao.

3 — O disposto no numero anterior ndo impede que o aluno se inscreva, realize trabalhos e
seja avaliado em unidade curricular para a qual haja obtido creditagao.

4 — Em caso de aprovagao com classificacdo superior, a creditacdo obtida ficara sem efeito.

Artigo 10.°
Formagodes nao passiveis de creditagao
1 — Nao é passivel de creditacao:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico, cujo
funcionamento néo foi autorizado nos termos da lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico fora da
localidade e instalagbes a que se refere a acreditagao e ou o registo.

Artigo 11.°
Interpretagao e integragao de lacunas

1 — As situagdes néo contempladas neste regulamento, aplica-se a legislagdo em vigor, sendo
0S casos omissos resolvidos nos termos do numero seguinte.

2 — A decisao sobre casos omissos ou o0s esclarecimentos sobre a interpretagdo ou integra-
¢ao do presente regulamento, sdo da responsabilidade do Diretor da ESSAlcoitdo, sob proposta
da Comissao de Creditacao.
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Artigo 12.°
Norma revogatoria

O presente regulamento revoga o Aviso n.° 8285/2014, de 16 de julho.

Artigo 13.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da
Republica.
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